Szkolne procedury postepowania nauczycieli (pracownikow szkoly),

w sytuacjach zagrozenia dzieci, mlodziezy przestepczoscia i demoralizacja.

Zespot Szkot w Sosniach

Podstawa prawna wprowadzonych dzialan wychowawczych, zapobiegawczych
oraz interwencyjnych wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej demoralizacjg
i uzaleznieniem:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004 r. nr 256, poz.
2572 z uwzglednieniem zmian;

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (tekst jedn.:
Dz.U.z 2010 r. nr 33, poz. 178 ze zmianami;

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2005 r. nr 179,
p0z.1485 ze zmianami;

Ustawa z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U. z 2007 r. nr 70, poz. 473 ze zm.);

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2007 r. nr 43, poz. 277 ze zmianami;
Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003r. w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. z 2003 r. nr 26, poz. 226).

Spis tresci opracowanych procedur ze wzgledu na rodzaj sytuacji problemowej:
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Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec
innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

Procedura post¢gpowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

Procedura post¢gpowania w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole, zwolnien
ucznia w trakcie trwania zajec.

Procedura post¢gpowania w przypadku uczniowskich wagarow.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci teren szkoly.
Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania
z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia sluzacego do rejestrowania dzwi¢ku i obrazu.

Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspoélpracy ze
szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od
alkoholu, narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o
zaburzeniach psychicznych).

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub
ich palenia na terenie szkoly.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych $Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.
Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie
szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy.

Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stal si¢ ofiara czynu karalnego.
Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych ucznia.

Procedura postepowania w przypadku ciazy niepelnoletniej uczennicy.
Procedura postepowania w przypadku zachowan agresywnych ucznia wobec
nauczyciela.

Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

Procedura post¢gpowania w przypadku ewakuacji.

Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec
innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow), nie pozostawia
go (ich) samych, stara si¢ go (ich) odizolowac.

Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia, sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany).

Wychowawca informuje rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia/ucznioéw,
uczestnikow zdarzenia o zaistnialej sytuacji (odnotowuje ten fakt w zeszycie uwag).
W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do dyrektora
szkoty.

Wychowawca uczniéw w porozumieniu z dyrektorem szkotly stosuje wobec
ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty. W przypadku powtarzajacych
sie sytuacji dyrektor moze zastosowac kare polegajaca na zakazie
uczestniczenia w zawodach sportowych, wycieczkach, wszelkich imprezach
klasowych, szkolnych. Czas obowiazywania kary jest uzalezniony od rodzaju
przewinienia, jego cyklicznosci. O zastosowaniu tej kary zostajg pisemnie
powiadamiani rodzice.



7. Jesli zachowanie ucznia skala punktowa okreslone jest jako niecodpowiednie
(zgodnie z zapisami w WSQO), moze by¢ zastosowana kara opisana powyzej.
Na zastosowanie tej kary wplyw ma rodzaj przewinien, ich czestotliwos¢.
O zastosowaniu tej kary, na okreslony przez dyrektora czas, zostaja pisemnie
powiadamiani rodzice ucznia.

8. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne je j srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkotly powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje.

Il.  Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

=

Rodzic ma obowiazek poinformowaé szkote o przyczynach nieobecnos$ci dziecka.

2. Jezeli przez tydzien nie ma informacji od rodzicow o przyczynach nieobecnosci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznac przyczyne nieobecnosci ucznia
w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi
telefonicznie, osobiscie lub pisemnie w celu wyjasnienia sytuacji.

3. Jezeli nieobecno$¢ przedtuza si¢, wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi
szkolnemu.

4. Jezeli rodzic nie reaguje na wezwania, pedagog zgtasza problem dyrektorowi szkoty,
ktory wzywa rodzicow na rozmowe. Dyrektor wraz z pedagogiem przeprowadza
rozmowe z rodzicami ucznia, zobowigzujac ich na pi$mie do zapewnienia regularnego
uczeszcezania dziecka na zajecia szkolne.

5. W przypadku braku zainteresowania rodzica lub nieradzenia sobie z dzieckiem szkota
informuje sad rodzinny lub policje.

6. W przypadku braku wspotpracy rodzica z wychowawca rodzic otrzymuje przestane
listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko
nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posylania dziecka do szkoty
z wyznaczeniem terminu oraz informacje, Ze niespelnianie tego obowiazku jest
zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

7. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiagzku szkolnego, dyrektor

kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,

jakim jest wlasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku
szkolnego jest grzywna, ktdéra moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze grzywny nie
moga przekroczy¢ tacznie sumy 10 000 zt ( art. 121 ustawy o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji , Dz. U. z 1996r. nr 146, poz. 680).

III Procedury post¢gpowania w przypadku nieobecnosci ucznia, zwolnien ze szkoly
w trakcie trwania zajec.

1. Wszystkie nieobecnosci uczniow rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiaja pisemnie
w ciggu 14 dni od powrotu ucznia do szkoty.

2. Usprawiedliwienie musi okresla¢ powdd 1 czas nieobecno$ci dziecka potwierdzone
podpisem rodzica /prawnego opiekuna i opatrzone datg.

3. Dokumentem usprawiedliwiajgcym nieobecno$¢ ucznia na zajeciach jest takze
zaswiadczenie lekarskie (oryginat lub kopia).



4. W przypadku czestych, jednodniowych nieobecnosci ucznia w szkole wychowawca wzywa
rodzica do szkoly. Rozmowe z rodzicem prowadza: wychowawca, pedagog, dyrektor szkoty.
Jesli nicobecnosci przekraczaja 50% uczen moze by¢ nieklasyfikowany, do rodzica wysyla
sie upomnienie zgodnie z Procedurami nr 1.

5. Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia, jesli usprawiedliwienie
wplynie w terminie p6zniejszym lub gdy nie wplynie w ogdle.

6. Godziny, ktore nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostaja uznane za
nieusprawiedliwione (bez mozliwo$ci zmiany statusu).

7. Zwolnienie ucznia z zaje¢ jest mozliwe tylko na osobista lub pisemna prosbe
rodzica/prawnego opiekuna, przedstawiona najpézniej w dniu zwolnienia z podaniem

przyczyny.

8. W naglych przypadkach (np. choroby, zlego samopoczucia) rodzic/prawny opiekun
powinien odebra¢ dziecko ze szkoty osobiscie, zglaszajac fakt zabrania ucznia w sekretariacie
szkoty. Jesli nie mozna nawigzaé¢ kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami zostaje
wezwane pogotowie ratunkowe.

9. W imieniu rodzicow/prawnych opiekunéw moze rowniez zwolni¢ ucznia osoba
ustanowiona tymczasowym opiekunem dziecka na czas nieobecno$ci rodzica/prawnego
opiekuna. Upowaznienie musi mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzone podpisem
rodzica/prawnego opiekuna i tymczasowego opiekuna oraz datg.

10. W nagtych przypadkach dopuszcza si¢ rowniez mozliwo$¢ odebrania dziecka ze szkoty
przez najblizszych cztonkéw rodziny, po wcze$niejszym uzgodnieniu telefonicznym
z rodzicami ucznia.

11. Uczniowie Klas I-III sg odbierani ze szkoty przez osoby wskazane na deklaracjach
wypetionych przez rodzicoéw/prawnych opiekundw. Jesli rodzic zadeklaruje, ze dziecko ma
wraca¢ do domu samo, bierze za niego pelng odpowiedzialnos¢.

12. W przypadku nieodebrania dziecka o okre§lonej lub zadeklarowanej przez
rodzica/prawnego opiekuna godzinie:

a) nauczyciel telefonuje do rodzicow/prawnych opiekunéw w celu wyjasnienia sytuacji,

b) w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami nauczyciel dzwoni na
Policje z prosba o rozwigzanie zaistnialej sytuacji.

13. W zadnym wypadku nikt z pracownikéw szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad
dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod wplywem alkoholu lub innych S$rodkéw
zmieniajacych Swiadomos¢.

14. O podejrzeniu, Ze rodzic/prawny opiekun znajduje si¢ w stanie nietrzezwym nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrekcje lub pedagoga.

15. Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty i wzywa innego
opiekuna dziecka.



16. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac,

ze nie znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych $rodkow- dyrektor szkoly wzywa
Policje i w uzasadnionych okoliczno$ciach powiadamia odpowiednie instytucje uprawnione
do opieki nad dzieckiem.

17. Kazde wyjscie ucznia ze szkoly bez spetnienia powyzszych warunkéw bedzie uwazane
za ucieczke. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia obowigzujg
Procedury nr V.

IV Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagarow.

1. Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundow prawnych)
o nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

2. W przypadku braku poprawy i powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia spowodowane;j
wagarami informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

3. Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyczyng wagaréw i miejsca pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

4. Wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia i wraz z dyrektorem/
wicedyrektorem przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecnosci ucznia.
Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub samowolnego opuszczania szkoty,
a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka poprzez obserwacj¢ nieobecnosci
w dzienniku elektronicznym. Ustala z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza
notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia. W przypadku
czestych nieobecnosci pedagog/dyrektor informuje rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia o konsekwencjach wynikajacych z nierealizacji obowigzku szkolnego przez
dziecko.

5. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje.

V Procedura postgpowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci teren szkoly:

1. Kazdy uczen i rodzic jest Swiadomy tego, ze uczniowi nie wolno opuszczaé
samowolnie terenu szkoty.

2. Nauczyciel/ wychowawca klasy ocenia przyczyng ewentualnej nieobecnosci ucznia
oraz powiadamia sekretariat o zaistniatej sytuacji.

3. Nauczyciel/ pracownicy sekretariatu powiadamiajg rodzicow (opiekundéw prawnych)
0 fakcie opuszczenia szkoty lub nieobecnosci ucznia na zajeciach. Jesli nieobecnos¢
ucznia przedtuza si¢ , a z rodzicami nie mozna si¢ skontaktowac¢ , powiadamia si¢
o tym fakcie policjg.

4. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca wzywa rodzicow do szkoty. Za
kazde samowolne opuszczenie terenu szkoty uczen ponosi kare zgodnie z zapisem
w WSO, co zostaje odnotowane w zeszycie uwag danej klasy. Powtarzajace si¢
ignorowanie Regulaminu szkoty moze skutkowa¢ zastosowaniem innych kar
zapisanych w WSO.



VI Procedura postegpowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu
korzystania z telefonu komérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia sluzacego do rejestrowania dzwi¢ku i obrazu.

1. Nauczyciel ma obowiazek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody uczen
korzysta z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego
urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze wyzej wymieniony sprzet zostat
wykorzystany do zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach ma prawo zada¢ od ucznia
przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji.

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie pedagoga szkolnego lub dyrektora
szkoly. W obecnosci pedagoga/ dyrektora szkoty telefon powinien by¢ wytaczony przez
ucznia , wlozony do koperty, ktorag zaklejamy i opieczgtowujemy. Odbidr telefonu moze
nastapi¢ tylko w obecnosci rodzicoéw, ktdrzy powinni uruchomi¢ telefon, sprawdzi¢ jego
funkcjonalnos¢ i podpisa¢ pokwitowanie, ktore bedzie potwierdzato jego nienaruszony stan
techniczny.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowg z uczniem, ustalaja
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego. Uczen otrzymuje kare zgodnie z
zapisem w WSO, co zostaje odnotowane w zeszycie uwag danej klasy.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie
przekazac sprzgtu nauczycielowi (wpis nagany), wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Dyrektor/
pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow, zobowigzuje go do
natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia konsekwencje zwigzane
z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Pedagog sporzadza notatke z rozmowy.

W obecnosci rodzicow przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet. W przypadku podejrzenia
o cyberprzemoc stosuje si¢ zapisy punktu XIV.

VIl Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze
szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu,
narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o zaburzeniach
psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej, nieuregulowana
jest sytuacja prawna dziecka).

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego, ktory przeprowadza wywiad srodowiskowy w celu potwierdzenia
zaistniatej sytuacji.

2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje
o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku.

4. Pedagog szkolny nawigzuje wspolprace z GOPS oraz informuje na pisSmie o sprawie
sad rodzinny.



VIl Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papierosow lub ich palenia na terenie szkoly.

1. Osoba, ktéra zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowa¢ wychowawcg lub pedagoga szkolnego. Przez teren szkoty rozumie sig¢
budynek szkoty, hali sportowej, obejscie wokot szkoty.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby doroslej ma prawo
zazadac , aby uczen przekazal mu papierosy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonywac¢ czynnos$ci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynnos¢
zastrzezona wylacznie dla policji.

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowat miejsce zdarzenia.

4. Wychowawca z pedagogiem szkolnym rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa
do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacj¢ o paleniu
papieros6w przez dziecko.

5. Przeprowadza rozmowg¢ z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicoOw za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza notatke o zaistnialym incydencie. Uczen otrzymuje karg zgodnie

z zapisem w WSO, co zostaje odnotowane w zeszycie uwag i ma wpltyw na oceng

z zachowania. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji dyrektor moze zastosowaé
kare polegajaca na zakazie uczestniczenia w zawodach sportowych, wycieczkach,
wszelkich imprezach klasowych, szkolnych. Czas obowiazywania kary jest
uzalezniony od rodzaju przewinienia, jego cyklicznosci. O zastosowaniu tej kary
zostajq pisemnie powiadomieni rodzice.

1. IX Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje,
Ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.

1. Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i1 dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w obecnosci
pedagoga i dyrektora szkoly. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym. Jednoczes$nie uczen ponosi odpowiednig kare zgodng z zapisami w Statucie
Szkoty, co wptywa na obnizenie oceny z zachowania.

Dyrektor stosuje kare polegajaca na zakazie uczestniczenia w zawodach sportowych,
wycieczkach, wszelkich imprezach klasowych, szkolnych. Czas obowigzywania kary jest
uzalezniony od rodzaju przewinienia, jego cykliczno$ci. O zastosowaniu tej kary zostaja
pisemnie powiadamiani rodzice.




4. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji dziecka badz dziatania rodzicéw sg bezskuteczne,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny lub policje (specjalist¢ ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,
spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z artykulem 304 par. 2 kodeksu postepowania karnego dyrektor szkoty jako przedstawiciel
instytucji jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

X Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora/ wicedyrektora.

2. Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych uczniéw, stwarza warunki, w
ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dziecka. Nie zostawia go samego.

3. Wychowawca i pedagog szkolny/dyrektor szkoty przeprowadzaja rozmowe z uczniem
(w miare jego psychofizycznych mozliwos$ci) w celu ustalenia ilo$ci wypitego
alkoholu lub zazytego srodka, sposobu jego pozyskania i zrodta pochodzenia. Ustalaja
miejsce spozycia oraz wspotuczestnikow zdarzenia. Wzywaja lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia. W razie koniecznosci organizujg
udzielenie uczniowi pomocy medycznej.

4. Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) dziecka
o obowiazku niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (opiekunowie)
odmawiajg odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
lekarz po ustaleniu jego aktualnego stanu zdrowia w porozumieniu z dyrektorem
szkoly. Za zgoda dyrektora uczen zostaje przekazany pod opieke odpowiednich
organow.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedacego pod wpltywem
alkoholu (odurzenia) odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia lub zagraza zyciu 1 zdrowiu innych. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (odurzenia) policja ma prawo
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub policyjnych pomieszczen dla 0s6b
zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie — 24 godziny).

O fakcie umieszczenia informuje si¢ rodzicow (opiekunow prawnych) oraz sad
rodzinny jesli uczen nie ukonczyl 18 lat.

6. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza
notatke o zaj$ciu.

7. Wychowaweca i dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare¢ okreslong w Statucie
Szkoty. Dyrektor stosuje kare polegajacg na zakazie uczestniczenia w zawodach

! Stezenie we krwi powyzej 0,5% alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3



sportowych, wycieczkach, wszelkich imprezach klasowych, szkolnych. Czas
obowiazywania kary jest uzalezniony od rodzaju przewinienia, jego cyklicznosci.
O zastosowaniu tej kary zostaja pisemnie powiadomieni rodzice.

8. W sytuacji, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie
szkoly dyrektor ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds.
nieletnich) i sagdu rodzinnego.

9. Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczacej uzaleznien.

10. Jezeli uczen ukonczyt 17 lat fakt ten stanowi wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z
dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi . O fakcie tym zostaje powiadomiona policja. Dalszy tok postgpowania
lezy w kompetencji tej instytucji.

X1 Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem
do niej niepowolanych oséb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

2. O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatah pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty, ktory
wzywa policjg.

4. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong
substancje i przekazuje informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

X1l Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac, aby uczen przekazat
mu substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotoéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac t¢
czynnos¢ , nalezy to do kompetencji policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw (prawnych
opiekundw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ 1 zabiera j3 do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje¢ dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest przekazac ja policji. Wezesniej probuje ustalic,

w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac notatke z ustalen 1 spostrzezen.

5. W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktoéry nie ukonczyt
17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat — prokurature lub policje¢ ( art.

4 ustawy o przeciwdziataniu narkomanii i art. 304 kodeksu postepowania karnego).



X1l Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez

ucznia.

1. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

2. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznos$ci kradziezy dokonanej
przez wychowanka (z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

3. Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.

4. Wzywa rodzicéw (opiekundéw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowe z uczniem

w ich obecnosci, z ktorej sporzadza notatke w ktorej ustala si¢ forme
zados$c¢uczynienia lub zwrotu danego przedmiotu podpisang przez rodzicow.
Wychowawca wycigga wobec ucznia - sprawcy, konsekwencje zgodne z zapisami
w Statucie Szkoty.

W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje si¢ do winy lub po raz
kolejny dopuscit si¢ kradziezy albo , gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce
kradziezy, dyrektor szkoly powiadamia policje, ktora prowadzi dalszy tok
postepowania w sprawie.

XIV Procedury reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

Przez cyberprzemoc rozumie sig:

>
>

A\

robienie zdje¢ innym osobom telefonem komérkowym bez ich zgody,

Wwstawianie zdje¢ osob zarejestrowanych na fotografii bez ich zgdd, a szczegdlnie
przy ich wyraznym sprzeciwie,

Wlamania na poczte elektroniczng, strony internetowe, kradziez tre$ci zamieszczonych
na prywatnych stronach internetowych,

stalking (ngkanie przy pomocy internetu, telefonow komorkowych),

grozby i zniewazania wysytane za pomocg internetu lub telefonow komorkowych,
umieszczanie wulgarnych tresci w internecie, publikacja ich w miejscach masowego
dostepu dzieci 1 mlodziezy.

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy nalezy:
1. powiadomi¢ wychowawce, pedagoga, dyrektora szkoty/ wicedyrektora.
2. przeprowadzi¢ analiz¢ zdarzenia: rodzaj materialu, sposob
rozpowszechniania, ustalenie sprawcy, swiadkéw zdarzenia. Nalezy
zabezpieczy¢ dowody.
3. jesli do cyberprzemocy doszlo na terenie szkoty dyrektor ma prawo
zabezpieczy¢ sprzgt elektroniczny zgodnie z Procedurami nr V.

Postepowanie, gdy sprawca jest uczen szkoty:

1. Powiadomienie rodzicow/ prawnych opiekundéw, rozmowa z rodzicami m.in. na
temat dalszego postgpowania szkoty i konsekwencjach wobec dziecka.

2. Zobowiazanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuniecie
materialow z sieci, zastosowanie konsekwencji regulaminowych.



3. W razie potrzeby powiadomienie policji lub/i sadu rodzinnego. Szkota jest
zobowigzana powiadomi¢ policje i/ lub sad rodzinny w przypadku przestepstw
$ciganych z urzedu.

4. Zapewnienie w razie potrzeby opieki psychologiczno — pedagogicznej dla
sprawcy cyberprzemocy.

5. Monitoring dalszych dziatan sprawcy.

Postepowanie, gdy sprawca jest nieznany:

1. Nalezy przerwac akt cyberprzemocy poprzez zawiadomienie administratora
serwisu w celu usunig¢cia materiatow ( pomoc mozna uzyskac na
Helpline.org.pl).

2. Powiadomienie policji, ktéra poprowadzi dalsze dziatania.

XV Procedury dzialan wobec ofiary cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Powiadomienie wychowawcy, pedagoga szkoty, dyrektora szkoty.

Rozmowa z ofiarg cyberprzemocy ( okazanie wsparcia, porada)
Poinformowanie rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu i dzialaniach
szkoty.

W razie konieczno$ci zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.
Monitoring sytuacji ucznia.

el A

oo

XVI1 Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

1.

2.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem czynu niezwlocznie
powiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
wychowawcy, pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty. Uczen ten przebywa
w miejscu odosobnienia — gabinet pedagoga/ dyrektora.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty
kradziezy itp.) do przyjazdu policji.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych)
ucznia-sprawcy.

We wspotpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkow
zdarzenia.

Dyrektor szkoty lub inna upowazniona osoba niezwlocznie powiadamia policje w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie
jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana, a takze, jesli istnieje
koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow czynu karalnego, ustalenie
okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia. Powiadamiajac policje, nalezy
odnotowa¢ godzine zgloszenia.

Powiadomi¢ rodzicoéw/ prawnych opiekundéw o zaistniatej sytuacji.



XVII Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu

karalnego.

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnia jej udzielenie
poprzez wezwanie pogotowia. Czyni to w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny lub upowazniona osoba powiadamia rodzicow (opiekundéw
prawnych).

4. Dyrektor szkoly niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
I ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

5. Wychowaweca lub inny nauczyciel zapewnia uczniowi, ktory stat si¢ ofiarg czynu
karalnego bezpieczenstwo i wsparcie.

6. Uczniowi, ktory stat si¢ ofiarg zapewnia si¢ pomoc pedagogiczno — psychologiczna.

XVIII Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.

Wybrane kategorie przestgpstw z Kodeksu karnego $cigane z urzedu: udzial w bojce lub
pobiciu, doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania si¢ innej

czynno$ci seksualnej, znecanie sie, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,

wywieranie wplywu na $wiadka, kradziez, kradziez z wlamaniem, rozbdj, kradziez

rozbdjnicza, wymuszenie rozbdjnicze, przywlaszczenie, 0szustwo).

1.

Powstrzymanie sprawcy (w przypadku braku mozliwosci jego ustalenia, podejmuje
si¢ postepowanie wyjasniajace w celu jego ustalenia, oraz przeprowadza si¢ rozmowy
ze wszystkimi $wiadkami).

Osoba bedaca $wiadkiem lub posiadajaca informacj¢ o popetnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

Ustalenie przez pedagoga lub inng osob¢ upowazniong okolicznos$ci i przebiegu
zdarzenia, sporzadzenie notatki ze zdarzenia.

Wezwanie rodzicow sprawcy zdarzenia. Uczen otrzymuje kar¢ zgodnie z zapisami

w Statucie Szkoty. Dyrektor szkoty stosuje kare polegajaca na zakazie
uczestniczenia w zawodach sportowych, wycieczkach, wszelkich imprezach
klasowych, szkolnych. Czas obowigzywania kary jest uzalezniony od rodzaju
przewinienia. O zastosowaniu tej kary zostajg pisemnie powiadomieni rodzice.
Podczas spotkania z rodzicami podjecie dziatan majacych na celu ustalenie
konsekwencji wobec sprawcy oraz formy zado$¢uczynienia, sporzadzenie protokotu
spotkania.

Na terenie szkoty mozna dokona¢ rowniez przeszukania w celu:

znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajeciu
w postepowaniu karnym (art. 219 kpk),
wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej.

Dopuszczalne jest rOwniez przestluchanie ucznia na terenie szkoty, przy czym:



> jezeli uczen nie ma ukonczonych 17 lat a jest podejrzany o popeknienie czynu
karalnego przestuchanie powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicéw lub
nauczycieli.

> w charakterze §wiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu
na wiek i w takiej czynno$ci nie jest konieczny udziat rodzicow.

8. Najdrastyczniejszg sytuacja, jaka moze spotka¢ ucznia w szkole jest zatrzymanie
przez Policje. Aby jednak ono nastgpito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej
przestanek:

> istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popetnil przestgpstwo,

> przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne a sad lub prokurator zarzadzili
jego przymusowe doprowadzenie (art. 247 kpk ),

> uczen jest §wiadkiem w procesie karnym a organ prowadzacy postgpowanie (policja,
prokurator, sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie (art. 285 §2 kpk),

> zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

> uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego a takze dla mienia (art.15 ust.1 pkt.3 Ustawy o Policji),

> uczen w stanie nietrzezwosci swoim zachowaniem daje powdd do zagrozenia lub
znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych osob.

Zasady postepowania dyrektora szkoly w przypadku zatrzymania ucznia
przebywajacego na terenie szkoly:

10.

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.
Dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji
stuzbowej w celu sporzadzenia wiasnej dokumentacji.
Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.
Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia 1 czynnoSciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie itp.
Policja z zatrzymania nieletniego sporzadza protokoét, a jeden jego egzemplarz otrzymuje
nieletni za pokwitowaniem odnotowanym na oryginale protokotu.
O zaistnialej sytuacji policja powiadamia rodzicOw ucznia i zobowiazuje ich do przybycia
do szkoly. O zatrzymaniu nieletniego nalezy niezwlocznie, nie p6zniej niz w ciagu 24
godzin od chwili zatrzymania zawiadomi¢ wiasciwy sad rodzinny.
Dyrektor niezaleznie od policji dzwoni do rodzicow 1 przedstawia im dziatania podjete
przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna informacj¢
1 przesyta do miejsca zamieszkania.
W przypadku niemoznos$ci uczestniczenia rodzica w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza pedagoga badz innego nauczyciela.
Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem przekazuje nieletniego
rodzicom/ prawnym opiekunom.
Ucznia przekazuje si¢ policji w przypadku zaistnienia zatrzymania nieletniego
w Policyjnej lzbie Dziecka po uprzednim sporzadzeniu notatki przekazania dziecka,
w ktorej zawarte beda dane:

» kto przekazuje i komu, z przedstawieniem danych identyfikujacych policjanta,

» dzien, godzina przekazania, przyczyna.,



» czytelne podpisy funkcjonariuszy policji, ktorzy biora odpowiedzialnosé
za bezpieczenstwo dziecka.
O tej sytuacji policjant informuje rodzicow.

XIX Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

1. Nie wolno:

e oproznia¢ zawartos$ci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki lub
koperty

o wdycha¢ oparow, dotyka¢, sprawdzac¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.

o zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji

2. Nalezy:

e zabezpieczyC teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom.
e niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

W przypadku znalezienia na terenie szkoly materiatow wybuchowych lub innych
podejrzanych przedmiotéw/ substancji nalezy zapewni ¢ bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych przedmiotow, wezwac
policje i straz pozarna.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoty, ktory powziat
wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miarg¢ mozliwosci

udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2.  Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki
szkolnej), zawiadamiajac zaraz potem dyrektora/wicedyrektora.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg- prosi o nadzér nad swoja klasa
kolege uczacego w najblizszej sali.

4.  Nie nagltasnia zdarzenia.

5. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia rodzicow lub opiekundéw dziecka
pokrzywdzonego, relacjonuje im zdarzenie i uzgadnia z nimi czy beda chcieli zglosi¢
sprawe Policji.

6. W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcow przez rodzicoOw nalezy
ich poinformowac, jakie $rodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.

7. Srodki, jakie nalezy przedsigwzia¢ to miedzy innymi:

—  w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia
srodki przewidziane w statucie szkoty.

—  w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat wcze$niej problemy i famat
normy spolecznego zachowania, a zdarzenie ktorego si¢ dopuscit nosi cechy
postepujacej demoralizacji, szkota powinna sporzadzi¢ na tg okoliczno$¢
wystapienie do sagdu rodzinnego lub Policji.



XX Procedura postepowania w przypadku préob samobdéjczych, samobdjstwa.

1. Kazdy pracownik Zespotu Szkot w Sosniach ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek
sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub
powzigcia informacji o takich sytuacjach, powinien niezwtocznie poinformowac o tym
dyrektora szkoty.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystgpienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

» mowienie (lub wyrazanie w inny sposob) o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci,
braku nadziei,
mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu,
pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,
unikanie kontaktéw, rowniez z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,
zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemno$¢, uzywanie
wyrazen, ktore méwig o jakim$ krancowym momencie w czasie, wigzg si¢ z koncem,
zaprzestaniem, odej$ciem itp.
przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,
zaprzestanie dbatosci o wyglad i higieng osobistg lub zmiana innych nawykow
zachowania,
ktopoty ze snem, bezsennos¢, brak apetytu,
podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,
przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, spozywanie alkoholu,
zazywanie narkotykow itp.

VVYVY 'V
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Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia zostaje powotany zespot w skladzie: dyrektor,
wychowaweca klasy, pedagog szkoty.

1. Zespol nie pozostawia ucznia samego.

2. Podejmuje probe oceny realno$ci zagrozenia, a o zaistniatej sytuacji powiadamia
rodzicoéw ucznia.

3. Po wezwaniu rodzicéw pedagog informuje ich o mozliwosci skorzystania z pomocy
specjalistow, przekazuje dziecko pod opieke rodzicow/ prawnych opiekundw jesli
przyczyna zagrozenia nie jest sytuacja domowa. W innym przypadku przekazuje
dziecko innym instytucjom (policja).

4. Uczen powinien by¢ w szkole otoczony opieka psychologa/ psychoterapeuty.

XXl Procedury postepowania w przypadku ciazy niepelnoletniej uczennicy.

1. W przypadku zaobserwowania lub otrzymania informacji, Ze uczennica jest w cigzy,
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

2. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennica, starajac si¢
ustali¢, czy rodzice zostali poinformowani o jej cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem

przestepstwa.

Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie:



a) w przypadku, gdy uczennica nie ukonczyta 15 lat — prokurature;
b) w przypadku uczennicy pomigdzy 15-18 rokiem zycia. — sad rodzinny.

3. Wychowawca klasy, pedagog szkolny/ psycholog i dyrektor szkoty ustalaja formy
pomocy uczennicy.

4. W sytuacji, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie wiedzg jeszcze o cigzy i uczennica
obawia si¢ im o tym powiedzie¢, moze ona prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu
ich o swojej sytuacji. Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem szkolnym, podejmuja
stosowne dziatania z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci 1 dyskrecji.

5. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego, psychologa 1 dyrektora szkoty
informuje uczennice i jej rodzicéw lub opiekundéw prawnych o mozliwych formach
pomocy ze strony szkoty. Wyjasnia szczegbtowo warunki i zasady korzystania z kazdej
z przedstawionych form pomocy. Przekazuje adresy instytucji wspierajacych rodzine.

6. Uczennica i rodzice lub opiekunowie prawni podejmujg - w ustalonym terminie -
decyzje w sprawie form pomocy, z ktdrych chceieliby skorzystac. O podjetej decyzji
informuja wychowawcg klasy i dyrektora.

8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny/psycholog uzgadniaja rodzaj i sposob
$wiadczenia uczennicy i jej rodzinie pomocy i wsparcia (materialnego, psychologicznego,
organizacyjnego). Podejmuja rowniez dziatania ksztattujace pozytywne postawy
rowiesnikow (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty ksztaltujace postawy empatii i
toleranciji).

9. Dyrektor informuje rade pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele
sg zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej.

XXIl Procedury postepowania w przypadku zachowan agresywnych ucznia wobec
nauczyciela

Zgodnie z nowelizacjg Ustawy o Systemie Oswiaty 1 Karty Nauczyciela od maja 2007 roku
okreslenie ,,funkcjonariusz publiczny” dotyczy rowniez nauczycieli.

Art.63 ustawy z dnia 26.01.1982 r Karta Nauczyciela w zwigzku z pelnieniem obowigzkoéw
stuzbowych nauczyciel objety zostal ochrong przewidziang dla funkcjonariuszy publicznych
na zasadach okreslonych w Kodeksie Karnym. Oznacza to, ze zar6wno dyrektor, jak 1 organ
prowadzacy szkole¢ musza z urzedu wystepowaé w obronie nauczyciela, ktérego prawa
zostaly naruszone (dotychczas czyny zabronione popelnione na szkode nauczyciela byly
Scigane z oskarzenia prywatnego).

Tak wigc wykonywanie funkcji przez funkcjonariusza publicznego jest chronione przez
Kodeks Karny, rozdziat XXIX. Chodzi tu o przestgpstwa takie jak:

1.  naruszenie nietykalnosci cielesnej (art.222 kk)
2. dokonanie czynnej napasci na funkcjonariusza (art.223 kk)



3. zniewazenie funkcjonariusza (art.226 kk)

4.  stosowanie grozby bezprawnej lub przemocy (art.224 kk)

Nalezy jednak pamigtac, ze funkcjonariusz publiczny ponosi wigksza odpowiedzialnos¢ za
przekroczenie swoich uprawnien, niedopelnienie swoich obowiazkéw, czy ujawnienie
informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych (np. ujawnienie
spraw omawianych w trakcie rady pedagogicznej z wytaczeniem treSci uchwat).

Art.231 & 1 kk Funkcjonariusz publiczny, ktory przekraczajac swoje uprawnienia lub
niedopetniajac obowigzkow, dziata na szkode interesu publicznego lub prywatnego, podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Art.231 & 2 kk Jezeli sprawca dopuszcza si¢ czynu okreslonego w & 1 w celu osiggnigcia
korzys$ci majatkowej lub osobistej podlega karze pozbawienia wolno$ci od roku do lat 10.

Art.266 & 2 kk Funkcjonariusz publiczny, ktory ujawnia osobie nieuprawnionej informacje
stanowigcg tajemnicg sluzbowg lub informacje, ktorg uzyskat w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci stuzbowych, a ktdrej ujawnienie moze narazi¢ na szkode prawnie chroniony interes
podlega karze pozbawienia wolno$ci do lat 3.

Art.271 & 1 kk Funkcjonariusz publiczny lub inna osoba uprawniona do wystawienia
dokumentu, ktéra poswiadcza w nim nieprawdg, co do okolicznosci majacej znaczenie
prawne, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesiecy do lat 5.

Art.246 kk Funkcjonariusz publiczny lub ten, ktory dzialajac na jego polecenie w celu
uzyskania okre$lonych zeznan, wyjasnien, informacji lub o$wiadczenia stosuje przemoc,
grozbe bezprawng lub w inny sposob zneca si¢ fizycznie lub psychicznie nad inng osoba,
podlega karze pozbawienia wolnosci od roku do lat 10.

Funkcjonariusze publiczni podlegaja szczegélnej ochronie prawnej. Prawo przewiduje
surowsze kary za zniewazenie, naruszenie nietykalnos$ci cielesnej oraz czynng napas¢, na taka
osobe.

Procedury postepowania dyrektora i pedagoga szkolnego

» Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie, zapewni¢ dyskrecje poprzez
wystuchanie nauczyciela bez $wiadkow (o ile to mozliwe w pomieszczeniu
zamknigtym).

Y

Odnotowaé godzing zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne ewentualnej zwloki w
podaniu tej informacji.

Zapewni¢ w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska nauczycielowi.

Bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji, w tym:
odnotowac¢ personalia §wiadkow;

sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych

YV VYV

Y

Nie naglasnia¢ zdarzenia.

Y

Uja¢ sprawce w celu przekazania go Policji.



» Powiadomi¢ niezwlocznie Policje — jeSli zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty.
W przypadku zaistnienia zdarzenia poza placowka szkolng poinstruowa¢ nauczyciela
o dalszym postepowaniu.

» Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty sluzace do
popelnienia przestepstwa i przekazac je Policji

» Sporzadzi¢ doktadng notatke ze zdarzenia.

XXI1 Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego

Wtargniecie napastnikow do obiektu

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj §cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, Zze maja do czynienia z ludZzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza
szans¢ ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidw z jakims
poleceniem.

4. Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazaé

sie cenne dla stuzb ratowniczych.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wltasnymi emocjami.
6. Dopodki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
» nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez
drzwi i okna,
» nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
7. W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.
UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Po zakonczeniu akcji:
—  sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek -
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
— nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,
— prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

o

Uzycie broni palnej na terenie szkoly
1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tytem do napastnikdw w przypadku polecenia

przemieszczania sie.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —

gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych
UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowaé
sytuacje.

2. Po opanowaniu sytuacji:

» upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

» zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

YV V VYVYV



» udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
» w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.
» zapewnij osobom uczestniczgcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.
3. Dopdki nie zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

4. Symptomy wystapienia zagrozenia:
1. Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow
ostrzegawczych o mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno
dostrzegalne.

2. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

» rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

» samochody, a w szczeg6lnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

3. Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmienne;j
narodowosci 1 wyrdzniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

4. swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu fadunku wybuchowego:
1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
—  shluchaj uwaznie,
—  zapamigetaj jak najwiece],
— jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,
— zwrd¢ uwage na szczegodty dotyczace gltosu i nawyki moéwigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,
— nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
—  jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer.
—  Jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz ja Policji.
2. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych
3. Zaalarmuj dyrektora szkoty
4.  Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje, OSP. Zawiadamiajac policje,
dyrektor podaje nastepujace informacje:

» rodzaj zagrozenia i zroédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),

» tre$¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego;

» numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i
wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgltoszenia.
5. Powiadamia o ewakuacji personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy
paniki!



6.
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Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

UWAGA!
Poinstruuj uczniow o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow, reklamowek itp.
Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
W miar¢ mozliwosci ogranicz dost¢p osobom postronnym,
Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,
Po przybyciu wiasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1.

2.

e

1

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotdw nieznanego
pochodzenia.

Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo W danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

0. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

WyKkrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

2.
3.

oo

Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
0sobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposdb nie wywotujacy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.



8.
9.
10.

11.

Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komorkowych).

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1.

Hown

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i upewnij sig¢, jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

XXIV  Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoly

=
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11.

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje si¢ osoby, poczynajac od najwyzszej kondygnacji,
ruch rozpoczynaja osoby 0 ograniczonych zdolno$ciach poruszania sig, strumien
ruchu zamykajg osoby sprawne fizycznie.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang instrukcja organizacji i przebiegu
ewakuacji.

Pomieszczenia na parterze w szczeg6lnych przypadkach moga by¢ opuszczane przez
okna.

Nauczyciel powinien uporzadkowac grupg w ten sposob, aby bezposrednio za nim
znajdowaly si¢ osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykajg odpowiedzialni uczniowie,
ktoérzy moga, w razie potrzeby, wesprze¢ stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien 1 drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz

. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy

obecnosci.
W razie podejrzenia, ze kto§ mogl pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomic
shuzby ratownicze.

XXV Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych

1.

N

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odej$ciem od normy, jest sensacja, ktorg to media
sg bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasieg 1 duza
wiarygodno$¢. Image szkoty/placowki jest przez to powaznie zagrozone.

Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.
Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkow rady pedagogicznej ani z pracownikow szkoty
nie udziela wywiadow.



4. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nast¢pujace
pytania:
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Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowe;j?

Jakie sg lub moga by¢ jej skutki?

Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawca?

Kto moze na tym zyska¢, a kto straci¢?

Czy moze doj$¢ do zaostrzenia sytuacji?

Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?

Czy kryzys jest fragmentem czego$ wigkszego?

5. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:
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Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktoéw i stwierdzen, ktore podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, informacji objetych
tajemnicag.

Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki, dementujac je i wykazujac ich fatsz
lub glupote.

Trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiato$¢ zadajacych wyjasnien lub
oczekujacych informacji.

Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizj¢ wybrnigcia z niej.

Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byty
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.



